行政复议
	职权名称
	行政复议

	职权类型
	其他类
	法定期限
	收到复议申请，5日内审查；被申请人10日内答复（简易程序5日内）；60日内依法处理，情况复杂可延期30日（简易程序30日内）

	权力来源
	法定本级行使
	承诺期限
	收到复议申请，5日内审查；被申请人10日内答复（简易程序5日内）；60日内依法处理，情况复杂可延期30日（简易程序30日内）

	实施机关
	汉中市司法局
	咨询电话
	0916-2626982
0916-2626303

	责任科室
	汉中市司法局行政复议一科、行政复议二科
	监督投诉电话
	0916-2626573

	办事对象
	行政复议申请人（公民、法人或其他组织）
	办理地点、时间
	汉中市司法局（工作日）

	申报条件
	根据《行政复议法》第十一条之规定，公民、法人或者其他组织，认为行政机关的行政行为侵犯其合法权益的十五种情形，均可提起行政复议。

	办理材料
	申请人申请书（当事人基本情况、行政复议请求、申请行政复议的主要事实、理由和时间）、申请人身份证/营业执照、有关证据材料等。

	办理流程图
	见附表

	收费情况
	不收费

	法定依据
	[bookmark: _GoBack]《中华人民共和国行政复议法》
第二十四条第一款：（一）对本级人民政府工作部门作出的行政行为不服的；（二）对下一级人民政府作出的行政行为不服的；（三）对本级人民政府依法设立的派出机关作出的行政行为不服的；（四）对本级人民政府或者其工作部门管理的法律、法规、规章授权的组织作出的行政行为不服的。

	责任事项
	1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理的应当告知理由）。
2.审查阶段责任：对申请材料进行审查，向有关组织和人员调查取证，查阅文件和资料，审查行政复议的行政行为是否合法与适当。
3.决定阶段责任：拟订行政复议决定，对行政机关的违法或不当行政行为按程序提出处理建议。
4.送达阶段责任：制发相关文书并送达，信息公开。
5.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

	责任依据
	《中华人民共和国行政复议法》《中华人民共和国行政复议法实施条例》

	事项编码
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